UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 2041 /Qb- UBND Nghé An, ngdy30 théng 6 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thii tuc
hanh chinh linh vue Viéc lam, An toan, v€ sinh lao dong thu¢c pham vi
chirc nang quan ly ciia Sé Noi vu Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cir Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cw Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cua
va Céng Dich vu céng quoc gia;

Can cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong
Chinh phii hwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng twr s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Bé truéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh mét s6 ngi dung va bién phdp thi hanh trong
$6 héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thwe hién thii tuc hanh chinh
trén moi truong dién tu;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Néi vu tai To trinh s6 382/TTr-SNV ngay
29/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tu trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Viéc lam, An toan, v€ sinh lao
dong trén dia ban tinh Ngh¢ An, cu thé:

1. 06 quy trinh cép tinh.

2. 02 quy trinh cép x&.

(chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. S6 Noi vu chi tri, phdi hop Vin phong Uy ban nhan dén tinh (Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh) dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét d6i véi
cac thu tuc hanh chinh 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
Nghé An theo quy dinh.
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Picéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025.
Chéanh Vian phong ny ban nhan dan tinh; Giam ddc S& Noi vyu; Chu tich Uy

ban nhan dan cac xa, phuong va céc td chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (d/c Long);

- PCVP UBND tinh (d/c Thién);
- TT PV HCC tinh;

- Luu: VT, KSTT (V). “r'

KT, CHfJ TICH

Bui Dinh Long
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PHU LUC 7
QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VUC VIEC LAM, AN TOAN, VE SINH LAO PONG
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 2041/0P-UBND ngay30 thing 6 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEC LAM

1. Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai 1am viée tai Viét Nam (thudc thAm quyén ciia Chii tich Uy ban nhan déan
cap tinh)

v Dich
Thoi gian thue iﬁn;u
TT co . L. - A n ‘A hién (tinh m&i
cong Don vi/ nguoi thue hién NOi dung cong viéc y ‘( . truc
viéc : : * : * ngay 08 gio ‘%
\ A tuyen
lam viéc) A
j muc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so chua day da hoic khong hop 16 thi huéng
dan bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so, guri ca nhan, td chuec.
. Can bd, cong chirc tai Trung tam | - Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi s6 hod ho so vao Hé T Toan
Budc 1 T A . % R C L \ . , . .| 2giolam viéc )
phuc vu hanh chinh cong cua tinh | thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui trinh
Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6
chuec.
- Trudng hop tir chdi nhan ho so thi cong chic tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir choi ti€ép nhén ho
so, guri ca nhan, t6 chtec.
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Lanh dao Phong Lao dong - Viéc

- Tiép—nhan ho so dién tir, phan cong can b xir 1y va truc tiép
chi dao giai quyét;

Bude 2 lam — An toan lao dong - Phan cong can bd phdi hop voi Trung tam Phuc vy hanh 2 8i0 lam viéc
chinh cong thuc hién soat xét, tlep nhan hd so gidy;
- Tlep—nhan ho so dién tir va ho so g1ay, kiém tra, thAm dinh
Bude 3 Chuyén vién Phong Lao dong - | va xu ly ho so; , 16 oio 1am vidc
Vi¢c lam — An toan lao dong - Dy thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh & i
dao phong.
~ . A .. | Tham d—nh, x4c nhan dy thao két qua giai quyét thu tuc hanh
Budc 4 L‘anh dao Pl?ong La? dong - Vie chinh trude khi trinh Lanh dao Sé xem xét ky phé duyét két | 2 gid lam viéc
lam — An toan lao dong qua
Buéc 5 | Lanh dao So Xem;xet,vky duy?t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh 2 iy lam viée
chuyén Van thu S&
) 5 i Lay s van ban; dong dau va phat hanh két qua giai quyet thii | 2 ojy lam viée
Budc 6 | Van thu So tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén vin ban.
Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, Xt 813 ‘A
Bu6c 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh |1 13 ' b i 4 gio lam vice
y ho so
- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai quyét
’ Chuyén vién Vin phong UBND TTI?C tfll’lh {anh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky phé 8 gidr 1am viéc
Bude8 | . o duyét ket qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu Vin phong UBND tinh
Lay sb van ban, dong dau, chuyén tra ké:[ qua cho Trung tam o
Buéc 9 | Vin thu Vin phong UBND tinh | Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr va ban 2 gio lam vice
gidy)
B6 phin tré két qua tai Trung tam | - 11018 bdo cho cd nhan, t6 chic ,
Budce 10 > Phe qua te & - X4ac nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC | Gio hanh chinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

tinh.




Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viéc

2. Cap gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam viée tai Viét Nam (thudc thim quyén ciia Chii tich Uy ban nhéan dan

cap tinh)
Thot gfim Dich vu
TT con thue hi¢n cong tryc
. €| Ponvi/ ngwoi thue hién Noi dung cong viéc (tinh moi ;g ‘,
viec : : : : : \ .., | tuyen muc
ngay 08 gio A
4 ‘n do
lam viéc) i
Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so:
- Truong hop hd so chua day du hoic khong hop 18 thi huéng dan
bd sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
o hé ri c4 nhan, t6 chic.
Can b9, cong churc tai Trung 050, gutcan ‘an, to ‘C ue ) . ) 2 it 13
Budc 1 |tdm phuc vu hanh chinh | - Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa h6 so vao Hé thong glo fam
A SRR SRy Ay ot \ , . v DL AL A n viee
cong cua tinh thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gtri Phiéu Tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho ca nhén, t6 chuc.
- Truong hop tir chdi nhan hd so thi cong chire tai Trung tim Phuc Toan trinh
vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir choi ti€p nhén ho so, gui ca
nhan, t6 chirc.
- Tiép—nhan ho so di¢n tir, phan cong can bd xur Iy va tryc tiép chi
Buéc 2 Lanh dao Phong Lao dong - | dao giai quyét; 2 gio lam
Viéc lam — An toan lao dong | - Phan cong can bo phdi hop vo1 Trung tam Phyc vy hanh chinh viéc
cong thuc hién soat xét, tiép nhan hd SO glay,
Chuyén vién Phong Lao | ’Tlip—nhan ho so dién tir va ho so glay, kiém tra, thAm dinh va xur L
Buée3 | dong - Viee lam — An toan | 510 89 16 gi0 lam
lao géng i - Du thao két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh dao viéce
i phong.




Budc 4 Lanh dao Phong Lao dong - Tham d—nh, x4c nhan dy thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh 2 gio lam
Vi¢c lam — An toan lao dong | trude khi trinh Lanh dao S& xem xét ky phé duyét két qua viéc
. ~ , Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh chuyén Vin | 2 gio lam
Budc 5 | Lanh dao S& the S& viée
. < , Lay s6 van ban; dong dau va phat hanh két qua giai quyét thu tuc | 2 gid lam
Bu6c 6| Van thue So hanh chinh theo noi nhan ghi trén van ban. viéc
5 5 sne | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y hd 4 gio lam
Budc 7 Lanh dao Van phong vide
UBND tinh SO :
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Chuvén vien Vin phone | tfinh 1anh dao Vian phong, Chu tich UBND tinh ky phé duyét ket 8 gio lam
Budc 8 yen PHONE | 14 TTHC: viée
UBND tinh q ,
- Chuyén bd phan Van thu Van phong UBND tinh
Buge o | Van thu Vin phong UBND Lay so van ban, dong du, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 2 gi(j{lém
uoc tinh vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay) viee
Buée 10 g?;lglfﬁgf’ zfnlf;ic ];I;igﬁ - Thong bdo cho ca nhan, t6 chure , G106 hanh
X . - X4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh. chinh

cong tinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

40 gio’ lam viéc

3. Cép lai gidy phép lao dong cho ngwdi lao déng nwée ngoai lam viée tai Viét Nam (thude thim quyén ciia Chii tich Uy ban nhan

dén cép tinh)
Thoi gian thuc | Dich vu
b CO1E | Pon vi/ nguoi thuc hién Noi dung cong viéc hlt_!ll‘ (tinh mot | cong trl'l:c
viéc : ’ * : : ngay 08 gio tuyén mirc
lam viéc) do




7

Cén b9, cong chuc tai

Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so chua day da hodc khong hop 1é thi hudng
dan bo sung, hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so, giri c4 nhan, t6 chic.

Budc 1 | Trung tdm phuc vu hanh - Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi s6 hoa hd so vao Hé | | gid lam viéce
chinh cong cia tinh thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh va giri Phiéu
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, to churc.
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chure tai Trung tam
Phuc vu hanh chiqnh cong tinh 1ap Phiéu tur choéi tiép nhan ho
S0, gui cd nhan, to chuec.
Lanh dao Phong Lao dong | - Tlep—nhap ho so dién tir, phan cong can bo xur ly va tryc tiép
Budc 2 | - Viéc lam — An toan lao chi dao giai quyet; 2 gid lam viée
A - Phan cdng can bd phdi hop voi Trung tam Phuc vu hanh chinh :
dong
cong thuc hién soat xét, tiép nhan ho S0 glay,
Chuyén vién Phong Lao - ;I‘le,p—i’lhal"l hd so dién tir va ho so gidy, kiém tra, thim dinh va
Budc 3 | dong - Viéc lam — An toan xur 1y ho so; X 4 gio lam vige
A - Du thdo két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh dao ;
lao dong \
phong.
Bude 4 Fil/r;lélcdﬁgnpfl?f tI:)z(r)l (li;');lg Tham d-nh, xac nhan du thao két qua giai quyét thu tuc hanh 2 iy lam viee
déné chinh trude khi trinh Lanh dao S& xem xét ky phé duyét két qua & i
Buéc 5 | Lanh dao S6 X?m xét, lfy duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh chuyén 2 gior 1am viée
Vin thu S&
. < , Lay sb van ban; dong ddu va phat hanh két qua giai quyét thu tuc T e
Buge 6 | Van thu So hanh chinh theo noi nhén ghi trén van ban. I gio lam vige
Bude 7 Lanh dao Van phong Nhén hé so dién tir va phan coéng chuyén vién tham muu, xir Iy | 3 gid 1am viée

UBND tinh

ho so

Toan trinh




8

- Tham muu tham tra h6 so va du thao két qua giai quyét TTHC
) Chuyén vién Vin phong trinh lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky phé duyét | 8 gy lam viéc
Buoc8 1 UBND tinh ket qua TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu Vin phong UBND tinh
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim T e
Bugc 9 | vor e Van phong UBND | ppyc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir v ban | | 8¢ 1M VIe
gidy) 7
Cong chure, vién chuc - Thong bao cho ca nhan, t6 chirc ’
Budc 10 | Trung tam Phuc vy hanh - Xéc nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyeét TTHC | Gio hanh chinh
chinh céng tinh tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 24 gio 1am viée

4. BAo cao gidi trinh nhu ciu, thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nuéc ngoai (thudc tham quyén ciia Chii tich Uy ban nhan dan
cap tinh)

Thaoi gian thwe | Dich vu
hién (tinh mdi | cong truc
ngay 08 gio' | tuyén mirc
lam viéc) do

TT cong

vide Don vi/ ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop hd so chua diy di hodc khong hop 1é thi hudéng
dan bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung,
Cén bg, cong chtrc tai Trung

Budc 1 | tAm phuc vy hanh chinh cong . . , .
cua tinh - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hoa hé so vao Hé

hoan thién ho so, gtri ca nhan, to chic. e s

4 gio lam vi¢c | Toan trinh
théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui
Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca nhan, t6
chtrc.
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- Truong hop tir chdi nhan ho so thi céng chirc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phi€u tir choi tiép nhan ho
s0, gui cd nhan, to chuec.

Lanh dao Phong Lao dong -

- Tiép—nhan ho so dién tir, phan cong can bo xir Iy va truc tiép
chi dao giai quyét;

Buoe 2 Viéc lam — An toan lao dong | - Phan cong can bo phbi hop voi Trung tam Phuc vy hanh chinh 4 gio lam vige
cong thuc hién soat xét, tiép nhan hd 50 glay,
- T1ep—nhg}n ho so dién tir va ho so gidy, kiém tra, tham dinh
Budce 3 Chuyén vién Phong Lao dong | va xur Iy ho so; , 32 ity lam viee
- Viéc lam — An toan lao dong | - Du thdo két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh & :
dao phong.

, Lanh dao Phong Lao dong - Th’am d—n’h, xac n‘han d}I thao két qua glaquuyet thAu tucAhanAh o

Budc 4 A 1s \ o chinh trudce khi trinh Lanh dao S& xem xét ky phé duyét két | 4 gio lam viéc
Vi¢c lam — An toan lao dong qué
Buéc 5 | Lanh dao S& X?m x€t, k?y duyét két qua giai quyé€t thu tuc hanh chinh chuyén 4 gidr 1am viée
Van thu S&

. < . Lay sb van ban; dong ddu va phat hanh két qua giai quyét thu T
Bu6c 6 | Van thu S6 tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén van ban. 4 gio lam vige
Budc 7 Lanh dao Van phong UBND | Nhan hé so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir | 8 gio lam viéc

tinh 1y ho so
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
) Chuyén vién Van phong | TTHC trinh 1anh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky phé | 16 gio lam viée
Bude 8 | UBND tinh duyét ket qua TTHC;
- Chuyén bo phin Vin thu Vin phong UBND tinh
g < . Lay s6 van ban, dong du, chuyén tra két qua cho Trung tim cta oA
Bugc 9 | van thu Van phong UBND | o ")/ 1anh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban | 80 1am viee

tinh

gidy)
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Budce 10

Cong chuec, vién chuc Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong
tinh

- Thong bao cho ¢4 nhan, to chirc

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

tinh.

Gi0 hanh chinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc

5. X4c nhan nguoi lao déng nwée ngoai khong thudc dién cip gidy phép lao dong (thudc thim quyén cia Chii tich Uy ban nhin dén cap

tinh)
Thoi gian
TT con thuwe hién Dich vu cong
vide g Pon vi/ nguoi thuc hién Noi dung cong viéc (tinh moi ngay truc tuyeén
: 08 gio' lam mirc do
viéc)
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so:
- Trudong hop hd so chua day du hoic khong hop 18 thi
huéng din bo sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so, giri ¢4 nhan, t6 chirc.
) Cén bo, cong chic tai - Truong hop hod so diy di, hop 18 thi s6 hoa hd so vao Hé o
Budc 1 Trung tdm phuc vu hanh £ . C . L . L1 . .| 2 giolam viéc
. o L thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va gui
chinh cong cua tinh o ; . ) o
Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ca nhan, to Toan trinh
chtrc.
- Trudong hop tir chdi nhan hd so thi cong chirc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap Phiéu tir chodi tiép
nhan ho so, guri ca nhan, to chirc.
Lanh dao Phong Lao dong ;iglecril—lrézin l;;)i sclrl de}fn tu, phan cong can bd xu ly va truc
Budc 2 - Viéc lam — An toan lao p glat quy 2 gid lam viée

dong

- Phan céng can bd phdi hop voi Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong thyc hién soét xét, tiép nhan ho so gidy;
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Chuyén vién Phong Lao - ?l“le})—?h%n ho so dién tir va ho so giay, kiém tra, tham dinh
Buéc3 | dong - Viéc lam — An toan | YA XUy hOsos o o 16 gios lam viée
A - Dy thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh '
lao dong \
dao phong.
Lanh dao Phong Lao dong | Tham d-nh, x4c nhan duy thao két qua giai quyét thu tuc hanh
Budc 4 - Viéc lam — An toan lao chinh trude khi trinh Lanh dao S& xem xét ky phé duyét két | 2 gio lam viée
dong qua
Buéce 5 Lanh dao S& Xem;xet, vky duy@qt két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh 2 iy lam viée
chuyén Van thu Sé
. < \ Lay sb vian ban; dong dau va phat hanh két qua giai quyét thu A
Buoc 6 Van thu S tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén van ban. 2 gi0 lam viee
Bude 7 Lanh dao Van phong Nhén hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir | 2 gid 1am viéc
UBND tinh 1y ho so
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
) Chuyén vién Vin phong TTHC trinh lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky | 10 gi¢ lam viée
Buée 8 | GpND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu Vin phong UBND tinh
< < . Lay sb van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim s ea
Budc 9 t\fr?lrll thu Van phong UBND Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 2 gi0 lam viee
giay) q
Cong chure, vién chuc - Thong bao cho ca nhan, t6 chirc ,
Budc 10 | Trung tdm Phuc vu hanh - Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét | Gid hanh chinh
chinh céng tinh TTHC tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 40 gio lam viéc

II. THU TUC HANH CHINH LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG
1. Thi tuc kiém tra nha nwéc ve chat lwgng sin pham, hang héa nhém 2 nhap khau

1.1. Déi véi san phim, hang héa cé kha néing gdy mdt an toan theo Danh muc tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tw sé
09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 ciia Bé truéng B Néi vu quy dinh vé phin dinh thim quyén va phén cép thuwe hién nhiém
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vu qudn Iy nha nwéc trong linh vwe néi vu (sau ddy goi tit la Thong tw sé6 09/2025/TT-BNV

Thotgian | pyioh vy
TT c6n thue hien cong truc
cong Pon vi/ ngwoi thue hién N0i dung cong viéc (tinh moi S e
viec X ... | tuyen muc
ngay 08 gio R
‘ ‘A do
lam vig¢c) :
Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so chua diy da hodc khong hop 18 thi
huéng din b sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu ciu
b6 sung, hoan thién ho so, gui ca nhan, to churc.
Buge | | Can bo, cong chic tai Trung tam | - Truong hop ho so day di, hop 1¢ thi s6 hod ho so vao HE | 0,5 giey lam
¢ phuc vu hanh chinh cong ciia tinh | théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va giri viéce
Phiéu Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho c4 nhan, to
chuec. )
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung Mot phan
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh lap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, guri ¢4 nhan, to chire.
- Tlep nhan hd so dién tur, phan cong can bd xur ly va tryc
Budc 2 Lanh dao Phong Lao dong — Viéc | tiép chi dao giai quyét; 0,5 gio lam
lam — An toan lao dong - Phén cong can bd phdi hop voi Trung tam Phuc vy hanh viéc
chinh cong thuc hién soat xét, ti€p nhan ho so giay;
. Chuyén vién Phong Lao dong — | - Tiép nhan ho so dién tir va hd so gidy, kiém tra, thim 1,5 gid lam
Budce 3 A . . . <11 A
Viéc lam — An toan lao dong dinh va xtr 1y ho so; viec




13

- Dy thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh Lanh
dao phong.

Tham dinh, x4c nhan dy thao két qua giai quyét thu tuc hanh

Bugc 4 | 1-anh dao Phong Lao dong — Vi€ | o4 v khi trinh Lanh dao So xem xét k§ phé duyétkét | 0> 819 1am
lam — An toan lao dong qué viec
Budce 5 | Lanh dao S& Xem;xet, vky duy@vt két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh | gidy 1am viée
: chuyén Van thu S¢
. < \ L4y sb van ban; dong ddu va phat hanh két qua giai quyét | 0,5 gio lam
Buoc 6 | Van thu So thu tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén van ban. Viéc
Bude 7 I:anh dao Van phong UBND | Nhan l?o SO ‘Adlcn tir va phan cong chuyén vién tham 1 gi&r 1am viée
tinh muu, xu 1y ho so
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét .
Bude 8 Chuyén vién Vin phong UBND | TTHC trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh, Chu tich | 02 gio 1am
tinh UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; viéc
- Chuyén b phan Van thu
, ) ] ‘ 7 LAéy sO van bém‘, déng, déu,Achu}ién trd ké'txqué;cho TrurAlg 0,5 gid 1am
Bude 9 | Van thu Van phong UBND tinh | tAm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh (chuyén két qua dién vide
to va ban gidy) '
; - Thong bao cho ca nhan, t6 chic s
. B§ phéan tra két qua Trung tam U SR A £ Gio hanh
Bugce 10 | _° £ -
Phuc vu hanh chinh cong tinh Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét chinh

TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

8 gio’ 1am viéc (1 ngay lam viéc)
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1.2. Déi véi san phim, hang héa cé khd ning gdy mat an toan c6 sé thiv tw 10 dén 13 ban hanh kém theo Danh muc ban
hanh kém theo Théng tw sé 01/2021/TT-BLDTBXH ngay 03 thing 6 niam 2021 ciia By truwong Bo Lao dpng — Thwong binh va
Xa héi quy dinh Danh muc sin phiam, hang héa cé khd ning gdy mdt an toan thudc trach nhigm quan Iy nha nwéc ciia Bé
Lao dong — Thwong binh va Xa hi

Thoi gian Dich vu

thuc hién | cong truc

(tinh mdi tuyén
ngay 08 gio) | murc do

TT cong

vide Don vi/ ngwoi thue hién Noi dung cong viéc

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Truong hop ho so chua ddy du hodc khong hop 16 thi
hudng dan bod sung, hoan thién hd so vao Phiéu yéu
cu bd sung, hoan thién ho so, guri ca nhan, t6 churc.
Cén bg, cong chuc tai Trung
Budc 1 | tam phuc vu hanh chinh cong
cua tinh

- Truong hop ho so day da, hop 1é thi s6 hoa hd so vao 1 gid 1am
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh viéc
va giri Phiéu Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ca s
A A 1w Mot phan
nhan, to chtrc.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so thi cong chuc tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh 1ap Phicu tur
choi ti€ép nhan ho so, gui cd nhan, to chuec.

- Tiép nhan ho so dién ti, phan cong cén bo xu ly va
Lanh dao Phong Lao dong — | truc tiép chi dao giai quyét; 1 gio lam
Viéc lam — An toan lao dong | - Phan cong can bo phdi hop voi Trung tdm Phuc vu viéc

hanh chinh cong thuc hién soat xét, tiép nhan hd so gidy;

Budc 2
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Chuyén vién Phong Lao - Tlep phg}n 1:10 S0 d'le;n tir va ho so gidy, kiém tra, tham o
. . A1 . dinh va xtr 1y ho so; 2 gio lam
Buodc 3 | dong — Viéc lam — An toan . 1 £ . e L . , . n
o - Dy thao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trinh viéc
lao dong ~ \ i
Lanh dao phong.
~ \ A Tham dinh, xac nhan dy thao két qua giai quyét tha tuc 3 1a
Budce 4 Le.l?h qao Phong ‘Lao dQnAg | hanh chinh trudc khi trinh Lanh dao S¢ xem xét ky phé ! gl(.yAlam
Vi¢c lam — An toan lao dong A 1A viec
duyét két qua :
Bude 5 | Lanh dao So Xem AXet, lfy duy@tqket qua gidi quyét thu tuc hanh chinh 2 glquam
chuyén Van thu Sé ViEC
. 9 \ Lay sb van ban; dong dau va phat hanh két qua giai 1 gio lam
Buge 6 | Van thu So quyét thu tuc hanh chinh theo noi nhan ghi trén vin ban. Viéc
Bo phan tra két qua Trung | - Thong bao cho c4 nhan, to chirc Gio hanh
Budc 7 | tam Phuc vy hanh chinh | - Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai ,
A % . chinh
cong tinh quyét TTHC tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 8 gio 1am viéc

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (LINH VUC VIEC LAM)

1. Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc 1am tir Quy quoc gia vé viéc lam d6i véi ngudi lao dong

Thaoi gian thwe | Dich vu
b CO1E | Don vi/ nguoi thue hién Noi dung cong viéc hl‘e n (tml.l‘ mot -\ cong ﬁrl_rc
viée ’ : ; : : ngay 08 gio lam tuyén
viéc) miurc do
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Budc 1

Ngéan hang chinh sach cip
xa hoi dia phuong (chi
nhanh ngin hang CSXH
hoac phong giao dich ngan
hang CSXH)

Tiép nhén, thim dinh ho so;

80 gio lam viéc

Buoc 2

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh hodc Trung
tam Phuc vu Hanh chinh
cong xa, phuong

Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua diy du hoic khong hop 18 thi dién,
gtri miu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so cho ca nhan,
t6 chirc

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so thi dién, gii Phiéu tir chdi
giai quyét ho so cho ca nhén, t6 chirc.

+ Truong hop ho so day da, hop 1¢ thi scan hé so, nhap cac
thong tin vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh va dién, gtri Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;

chuyén ho so cho Lanh dao phong Vin hoa Xa hoi.

4 gi0 lam vi¢e

Budc 3

Lanh dao phong Van hoa
Xa hoi

Phan cong cong chire/vién chie xtr Iy ho so

2 gio lam vige

Budc 4

Cong chtrc/vién chuce xu 1y
ho so

Tham muu tham dinh, xtr ly hd so

16 gio lam viéc

Buoce 5

Lanh dao phong Van hoa
Xa hoi

Xem xét, xac nhan vao dy thao két qua giai quyét TTHC

8 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao UBND xa phu
trach Iinh vuc

Ky phé duyét két qua TTHC

6 gio lam viéc

Mot phan
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- Lay sb van ban va dong dau, phat hanh

Budc 7 | Vin the UBND cép xa P L ) o 4 gio lam vige
- Chuyén két qua té1 Ngan hang chinh sach xa hoi dia phuong
Ngéan hang chinh sach cap
xa hoi dia phuong (chi A L A . TS S
Buéc8 |nhanh ngin hang CSXH | |10ng bdokétqua cho ca nhan, t6 chirc Gid hanh chinh

hodc phong giao dich ngin
hang CSXH)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio’ lam viéc (15 ngay lam viéc)

2. Vay von ho tro¢ tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam tir Quy quoc gia veé viéc lam doi véi co sé san xuat, kinh doanh

Thoi gian thye | Dich vu
b CONE | pon vi/ ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hl‘e " (tml.l‘ mot | cong El‘l.l’c
viée ngay 08 gio lam tuyén
viéc) mirc d
Ngan hang chinh sach cap
xa hoi dia phuong (chi | Tiéy nhan, thim dinh hd so; _ _
Budc 1 | nhanh ngdn hang CSXH 80 gio lam viée
hoac phong giao dich ngan
hang CSXH)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
Cong chire, vién chirc tai | + Truong hop hd so chua day da hodc khong hop 18 thi dién, Mot phan
Trung tim Phyuc vu Hanh | giri mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho ca nhan,
Budc 2 | chinh cong tinh hodc Trung | t§ chic 4 gi0 lam vige

tam Phuc vu Hanh chinh
cong xa, phuong

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chdi
giai quyét ho so cho ca nhén, t6 chirc.
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+ Trudng hop ho so day du, hop 1é thi scan ho so, nhip cac
thong tin vao Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh va dién, giri Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
chuyén hé so cho Lanh dao phong Vin hoa Xa hoi.

Lanh dao phong Van hoa

Budc 3 X3 hoi Phén cong cong chirc/vién chirc xtr Iy ho so 2 gio lam vige
Budc 4 1(1: g rsli chire/vién chue xir 1y Tham muu tham dinh, xir 1y hd so 16 g16 lam viéc
Budc 5 ;%nﬁlafao phong Van hod Xem xét, xac nhan vao dy thao két qua giai quyét TTHC 8 gio lam viéc
. Lanh dao UBND xa phu |, , . . a1 Ae T A
Budce 6 trach Tinh virc Ky phé duyé¢t két qua TTHC 6 gio lam viéc
, - LAy s van ban va déng dau, phat hanh , ,
Budc 7 | Van thu UBND cap xa . . o 4 gio lam vige
- Chuyén két qua td1 Ngan hang chinh sach xa hgi dia phuong

Ngéan hang chinh sach cap

xa hoi dia phuong (chi A L LA TS S
Buoc 8 | nhanh ngan hang CSXH Thong bdo ket qua cho cd nhan, t6 chirc G106 hanh chinh

hodc phong giao dich ngan
hang CSXH)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc (15 ngay lam viéc)
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